ABSTRAK

SRI SUSANTI LIPUTO °’932309080°°. Penataan Arsip Pada Bagian Tata usaha
Fakultas Ekonomi Dan Bisnis Universitas Negeri Gorontalo”’Program Studi D III
Administrasi Perkantoran Jurusan Manajemen Fakultas Ekonomi Dan Bisnis Universitas
Negeri Gorontalo 2009 (Dibawah Bimbingan Bapak Drs Maha Atma Kadji Msi) Selaku
Bimbingan pertama dan Bapak Drs Rusli Isa Msi Selaku Bimbingan dua.

Penataan arsip sangat penting agar sewaktu waktu apabila arsip diperlukan dapat
diketahui persis keberadaanya. Karena arsip,merupakan pusat dokumentasi dari suatu
kegiatan yang telah berlangsung dan tempat mencari berbagai keterangan yang diperlukan
bagi tindakan atau putusan yang akan dalam suatu instansi. Oleh karena itu, penataan arsip
meliputi pengumpulan baik yang menyangkut sistem penyimpanan.

Hasil penelitian ini menunjukan bahwa penataan arsip di Fakultas Ekonomi Dan
Bisnis Universitas Negeri Gorontalo sudah maksimal karena adanya tenaga kerja manusia.

Metode yang digunakan dari penelitian yaitu metode wawancara yang didukung oleh
sumber data primer yang akan diteliti.



