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BAB V 

PENUTUP 

 

5.1  Simpulan 

 Berdasarkan hasil penelitian dapat disimpulkan bahwa pengelolaan 

administrasi pada Kantor Camat Nuhon belum berjalan dengan baik, hal ini 

disebabkan oleh kendala-kendala yang menghambat proses pengelolaan 

adminstrasi Pada Kantor Camat Nuhon antara lain: 

1) Menyangkut tingkat pendidikan,  

2) Sumber daya manusia (SDM),  

3) Fasilitas. 

4) Kedisiplinan Pegawai. 

Upaya-upaya yang dilakukan untuk mengatasi kendala-kendala yang 

menghambat proses pengelolaan administrasi yaitu dengan mengadakan 

pelatihan-pelatihan, seleksi yang ketat pada penerimaan pegawai baru dan 

penerapan disiplin seperti apel pagi dan sore. 

 

5.2   Saran 

     Efektifnya pengelolaan administrasi pada Kantor Camat Nuhon sangat 

dipengaruhi oleh tiga faktor yaitu: tingkat pendidikan, SDM dan Fasilitas yang 

digunakan. Untuk mengatasi kendala-kendala yang menghambat proses 

pengelolaan adminstrasi yaitu dengan mengadakan pelatihan kepada semua 

pegawai khususnya pegawai baru, agar memperoleh sumber daya manusia yang 

berkualitas dilakukan seleksi untuk penerimaan pegawai baru dan untuk 
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mengurangi ketidak disiplinan pegawai diberlakukannya apel pagi dan siang. 

Oleh karena itu diharapkan tiga faktor tersebut perlu diperhatikan secara 

serius sehingga kedepan pengelolaan administrasi akan lebih efektif sesuai dengan 

tujuan yang telah ditetapkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


