
 

 

ABSTRAK 

 

Hasni Hadju. NIM 211408017, Pelaksanaan Sistem Kearsipan Di SMP Negeri 2 

Wonosari Kabupaten Boalemo.Skripsi,Program Studi Pendidikan Ekonomi 

Perkantoran,Jurusan Pendidikan Ekonomi,Fakultas Ekonomi dan 

Bisnis,Universitas Negeri Gorontalo 2012.Di bawah Bimbingan Bapak Hais 

Dama, Se, M.Si dan Ibu Meyko Panigoro, S.Pd, M.Pd.  

  

Penelitian ini bertujuan: (1) Untuk mengetahui secara jelas Bagaimana 

Pelaksanaan Sistem Kearsipan di SMP Negeri 2 Wonosari Kabupaten Boalemo, 

(2) Untuk Mengetahui secara jelas Faktor-faktor apa yang menghambat Sistem 

Kearsipan di SMP Negeri 2 Wonosari, (3) Untuk mengetahui secara jelas Usaha-

usaha apa yang perlu dilakukan dalam meningkatkan pelaksanaan sistem 

kearsipan di SMP Negeri 2 Wonosari Kabupaten Boalemo. 

 

Masalah yang di kaji dalam penelitian ini adalah bagaimana Sistem Kearsipan 

pada Sekolah SMP Negeri 2 Wonosari Kabupaten boalemo,Faktor-faktor  apa 

yang menghambat Sistem Kearsipan di SMP Negeri 2 Wonosari Kabupaten 

Boalemo,Usaha-usaha apa yang perlu di lakukan dalam meningkatkan 

Pelaksanaan Sistem Kearsipan di SMP Negeri 2 Wonosari Kabupaten Boalemo. 

 

Metode yang digunakan dalam penelitian ini adalah metode deskriptif. Teknik 

pengumpulan data terdiri dari observasi, dokumentasi dan wawancara. Teknik  

analisis data yang digunakan adalah analisis deskriptif. 

 

Hasil penelitian menunjukan bahwa: (1) Pengelolaan Sistem Kearsipan di SMP 

Negeri 2 Wonosari Kabupaten Boalemo masih di laksanakan secara 

manual/tradisional (2) terdapat beberapa factor yang menghambat system 

kearsipan di SMP Negeri 2 Wonosari yaitu: a) petugas tenaga pelaksana system 

kearsipan belum memiliki pendidikan khusus ketrampilan kearsipan, b) petugas 

pelaksana kearsipan tidak pernah mengikuti pelatihan ataupun diklat sehubungan 



 

 

dengan kearsipan. c) petugas pelaksana kearsipan belum menguasai benar aplikasi 

computer sebagai pendukung dalam pelaksanaan kearsipan. d) ruangan petugas 

pelaksana kearsipan masih terlalu sempit; (3) Usaha-usaha yang di lakukan dalam 

meningkatkan pelaksanaan system kearsipan adalah di upayakan bagi tenaga 

pelaksana kearsipan tersebut untuk mengikuti pendidikan khusus kearsipan,dan 

juga rajin mengikuti pelatihan-pelatihan ,dan kursus computer Microsoft word dan 

Microsoft exel juga sangat membantu kelancaran pelaksanaan system 

kearsipan.Selanjutnya untuk ruang petugas  pelaksana administrasi yang kurang 

memadai,maka akan di rencanakan pembangunan  gedung tersendiri bagi tenaga 

pelaksana kearsipan 

 

Sebagai kesimpulan dari penelitian ini adalah secara umum pelaksanaan sistem 

kearsipan di SMP Negeri 2 Wonosari masih dilaksanakan secara 

manual/tradisional.  

 

 

 

Kata kunci: Pelaksanaan Sistem Kearsipan 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


