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ABSTRAK 

Mohamad Samian 

 

Operator Computer Desa Bongo III Kecamatan Wonosari Kabupaten Boalemo 

Provinsi Gorontalo Tahun 2011. 
 

Kondisi riil menunjukan bahwa, aktifitas Aparat pada kantor Desa Bongo III 

dalam Penertipan administrasi dan kearsipan masih perlu melakukan beberapa 

pembenahan. Berdasarkan hasil observasi menunjukan bahwa sebagian aparat 

belum mampu melakukan tugas pengelolaan administrasi dan kearsipan yang 

belum memperhatikan kondisi riil yang tersedia baik berupa data maupun 

informasi, sebagian surat menyurat kegiatan kantor tidak tertata dan tersimpan 

dengan baik, sehingga bila diperlukan akan sulit untuk mendeteksi arsipnya. 
 

Kondisi lain yang nampak adalah suasana hubungan kerjasama, sistem koordinasi 

antara satu unit dengan unit yang lainnya dalam pengelolaan administrasi dan 

kearsipan belum berjalan secara optimal.  Keadaan ini mengakibatkan tugas dan 

tanggung jawab aparat baik sebagai aparatur negara dan pelayanan bagi warga 

masyarakat, administrator, kurang berjalan dengan lancar. 
 

Penelitian ini bertujuan untuk mendeskripsikan sistem pengelolaan kearsipan 

pada kanktor Desa bongo III Kecamatan Wonosari Kabupaten Boalemo Provinsi 

Gorontalo, dan data dalam penelitian ini dijaring melalui Angket. Data yang 

terkumpul melalui penelitian ini di analisis  dengan menggunakan analisis 

domain, analisis taksonomi dan analisis tema kemudian diinterprestasikan dengan 

jawaban responden. 
 

Sesuai hasil penelitian dan pengolahan data maka disarankan pengelolaan 

kearsipan pada kantor Desa Bongo III Kecamatan Wonosari Kabupaten Boalemo 

Provinsi Gorontalo masih perlu ditingkatkan karena kedudukan Administrasi dan 

Kearsipan sangat memiliki peran yang penting guna melancarkan aktifitas kantor. 

Oleh karenanya demi kelancaran pengadministrasian seyogiannya aparat Desa 

Bongo III Kecamatan Wonosari Kabupaten Boalemo Provinsi Gorontalo agar 

melakukan berbagai Diklat/pelatihan Tentang Penertipan administrasi dan  system 

pengelolaan kearsipan yang baik dan benar. 
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MOTTO DAN PERSEMBAHAN 

 

Motto 
 

“Ilmu adalah cahaya penerang kegelapan bagaikan lentera yang bisa 

memancarkan cahaya dan menerangi sekelilingnya, dengan ilmu kita bisa  meraih 

kesuksesan dan dapat memberi kebahagiaan orang-orang yang ada disekeliling 

kita” 

  “Sesungguhnya orang yang berilmu akan dinaikan derajatnya” 

             (ahmad) 

Kupersembahkan sebagai darma baktiku kepada : 

 Ayah dan Ibuku (Sarkum dan Paenah) yang selalu 
memberikan dukungan moril danmateril demi kesuksesanku. 
Beribu kalimat doa mereka panjatkan, berliter-liter keringat 
mereka curahkan, hanya inilah yang dapat aku berikan dan bisa 
membuat mereka bangga, karena senyum mereka merupokan 
harta yang paling berharga buatku. 

 Istriku tercinta (Nurlaila tina) yang selalu menemaniku dalam suka 

maupun duka, serta memberikan dukungan dengan rasa cinta dan 

sayang. 

 Saudara-saudaraku, teman-temanku dan mereka semua 
yang selalu berbagi  suka  dan  duka denganku dan 
menumbuhkan semangatku untuk meraih kesuksesan. 
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Almamater Tercinta Tempat aku Menimba Ilmu 
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