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BAB V 

SIMPULAN DAN SARAN 

 
5.1.  Simpulan  

 Berdasarkan deskripsi hasil penelitian dan pembahasan maka peneliti 

mengemukakan simpulan sebagai berikut : 

1. Prosedur kearsipan pada SMP Negeri 3 Paguyaman Kabupaten Boalemo sudah 

cukup baik, namun untuk lebih meningkatkan kualitas pengelolaan arsip 

maka perlu diperhatikan hal-hal : (a. Menambah lagi lemari arsip/boks arsip, 

kurang penggunaan tanda/simbol pada arsip, masih ada arsip yang disimpan 

bercampuran tidak dikelompkkan, hal ini mengingat tempat penyimpanan 

arsip masih terbatas dan (b. Pemilihan mana arsip yang penting dan tidak, 

kemudian dikelompokkkan dan disimpan dan harus memberikan tanda atau 

simbol pada arsip.  

2. efektifitas prosedur kearsipan pada SMP Negeri 3 Paguyaman adalah 

penyelenggraan taat kearsipan diseluruh aparatur, menentukan syarat-syarat 

pengamanan arsip-arsip termasuk naskah, dokumen, berkas, menyimpan arsip 

didalam lemari/boks arsip. 

 

5.2. Saran 

 Berdasarkan kesimpulan yang telah diuraikan diatas, maka dapat 

dikemukakan saran-saran sebagai berikut : 
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(1). Kepada kepala sekolah agar mempersiapkan arsiparis dalam penataan 

kearsipan pada SMP Negeri 3 Paguyaman ini, agar prosedur kearsipan 

berjalan dengan baik. 

(2). Kepada kepala dinas pendidikan dan instansi terkait lainnya agar ddapat  

mengadakan pelatihan mengenai prosedur kearsipan di sekolah, sehingga 

prosedur penataan kearsipan disetiap instansi maksimal. 

(3). Kepada para guru dan staf Tata usaha lebih memperhatikan lagi cara 

pengarsipan yang benar di sekolah.  
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