
ABSTRAK 

Aldi Agus Midar: 9323 100 45.Sistem Kearsipan Pada Badan Narkotika 

Nasional (BNN) Provinsi Gorontalo. Dibawah Bimbingan Bapak Dr. Abd. Rahman 

Pakaya. M.si selaku pembimbing I dan Bapak Dr.Ismet Sulila SE, M.Si. selaku 

pembimbing II. Program Studi Diploma III Administrasi Perkantoran, Jurusan 

Manajemen, Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Negeri Gorontalo 2013. 

Sistem Kearsipan adalah rangkaian subsistem dalam manajemen kearsipan 

yang bekerja sama untuk mencapai tujuan agar arsip tertata dalam unit-unit informasi 

siap pakai untuk kepentingan operasional dengan azas bahwa hanya informasi yang 

tepat digunakan oleh orang yang tepat untuk kepentingan tepat pada waktu yang tepat 

dengan biaya se- rendah mungkin.Berdasarkan penjelasan diatas bahwa penelitian ini 

bertujuan untuk mengetahui sistem Kearsipan yang ada pada pada Badan Narkotika 

Nasional Provinsi Gorontalo. 

Teknik pengumpulan data yakni, observasi dan wawancara. Metode 

penelitiannya menggunakan metode deskriptif. Dari hasil analisis data diperoleh 

bahwa pada dasarnya Penerapan sistem kearsipan yang ada pada Badan Narkotika 

Nasional Provinsi Gorontalo sudah baik hanya ada beberapa hal yang menjadi sesuatu 

yang harus diperhatikan yakni Kurangnya Manajemen sumber daya manusia yang 

mendukung proses pengelolaan kearsipan, juga fasilitas penyimpanan arsip yang 

masih harus banyak diperhatikan.olehnya diperlukan seorang arsiparis yang 

mendukung kegiatan kearsipan juga penyediaan fasilitas yang layak guna untuk 

penggunaan  dan pengelolaan arsip kedepan. 

Kata Kunci : Sistem Kearsipan 

 

          


