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ABSTRAK 

 
Ratnasari Tatro. 2013. “Kemampuan Menulis Surat Dinas pada Peserta didik 

Kelas VIII SMP Negeri 1 Kwandang Tahun Pelajaran 2012/2013. Skripsi. 

Gorontalo. Jurusan Pendidikan Bahasa dan Sastra Indonesia, Fakultas Sastra dan 

Budaya Universitas Negeri Gorontalo 2013. 

 Masalah yang dibahas dalam penelitian ini adalah bagaimanakah 

kemampuan menulis surat dinas dilihat dari aspek ejaan pada peserta didik kelas 

VIII SMPN I Kwandang, bagaimanakah kemampuan menulis surat dinas dilihat 

dari aspek diksi pada peserta didik kelas VIII SMPN I Kwandang, bagaimanakah 

kemampuan menulis surat dinas dilihat dari aspek struktur kalimat pada peserta 

didik kelas VIII SMPN I Kwandang, dan bagaimanakah kemampuan menulis 

surat dinas dilihat dari aspek sitematika penulisan surat dinas pada peserta didik 

kelasVIII SMPN I Kwandang. Tujuan penelitian ini adalah memperoleh gambaran 

tentang kemampuan peserta didik menulis surat dinas dilihat dari aspek ejaan, 

diksi, struktur kalimat, dan sistematika penulisan surat dinas.  

 Penelitian ini menggunakan metode deskriptif. Sampel dalam penelitian 

ini yaitu kelas VIII SMPN IKwandang yang terdiri dari kelas A sebanyak 5 orang, 

kelas B 5 orang, kelas C 4 orang, kelas D 5 orang, kelas E 5 orang, dan kelas F 4 

orang. Teknik penelitian yang digunakan yakni tes kemampuan. Analisis data 

digunakan untuk mengolah dan mendeskripsikan kemampuan peserta didik 

menulis surat dinas melalui rubrik penilaian disertai penskoran dan pemberian 

kategori baik sekali, baik, cukup, kurang, dan kurang sekali. 

 Hasil penelitian menggambarkan kemampuan menulis surat dinas  pada 

peserta didik kelas VIII SMPN I Kwandang  dilihat dari aspek ejaan rata-rata 

12,32 atau 49,37% dan termasuk pada kategori kurang. Kemampuan menulis surat 

dinas pada peserta didik kelas VIII SMPN I Kwandang dilihat dari aspek diksi 

atau pilihan kata rata-rata 15,36 atau 57,86% dan termasuk pada kategori kurang. 

Kemampuan menulis surat dinas pada peserta didik kelas VIII SMPN I Kwandang 

dilihat dari aspek struktur kalimat rata-rata 19,46 atau 77,86% dan termasuk pada 

kategori cukup. Kemampuan menulis surat dinas pada peserta didik kelas VIII 

SMPN I Kwandang dilihat dari aspek sistematika penulisan surat dinas rata-rata 

20,18 atau 80% dan termasuk pada kategori baik. Jadi dapat disimpulkan 

kemampuan menulis surat dinas pada peserta didik kelas VIII SMPN 1 Kwandang 

termasuk kategori cukup dengan persentase 66,27%. 
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