ABSTRAK

Farizal Huwolo. 2013. Sistem Penataan Arsip pada Kementrian Hukum dan Ham Gorontalo.
Makalah. Program Studi Diploma Il Administrasi Perkantoran. Jurusan Manajemen. Fakultas
Ekonomi dan Bisnis. Universitas Negeri Gorontalo. Pembimbing | Prof. Dr. Yuliyanto Kadiji,
MSi dan Pembimbing Il Drs. Rusli Isa, M.Si.

Penelitian ini untuk mengetahui bagaimana Sistem Penataan Arsip pada Kementrian
Hukum dan Ham Gorontalo. Sistem Penataan Arsip dipengaruhi oleh beberapa faktor yaitu
ketenagaan (arsiparis) dan fasilitas penyimpanan arsip. Teknik analisis yang digunakan adalah
analisis deskriptif. Penelitian ini dilaksanakan bulan Maret sampai bulan Mei 2013.

Hasil penelitian menunjukkan bahwa Sistem Penataan Arsip pada Kementrian Hukum
dan Ham Gorontalo belum menunjukkan tingkat optimalisasi yang diharapkan. Hal ini
disebabkan karena; 1) petugas kearsipan yang tugasnya masih merangkap pada beberapa bagian
dan belum mempunyai keahlian khusus dalam bidang kearsipan, 2) frekuensi pelatihan terhadap
petugas arsip tentang mekanisme dan prosedur dalam kegiatan kearsipan belum memadai, 3)
pengarsipan data kurang dikelola secara profesional sehingga arsip sangat sukar
diakses/ditemukan secara cepat jika diperlukan, dan 4) fasilitas tempat penyimpanan arsip yang
belum memadai. Berdasarkan hal tersebut, maka perlu dilakukan pembenahan kearah
peningkatan dan kemajuan dalam penataan arsip dan dapat menerapkan sistem kearsipan.

Kata Kunci: Sistem Penataan Arsip



MOTTO DAN PERSEMBAHAN

Ketergesaan dalam setiap usaha membawa kegagalan. (Herodotus )
Dia yang tahu, tidak bicara. Dia yang bicara, tidak Tau. ( LooT se)
Tidak ada kekayaan yang melebihi akal,dan tidak ada kemelaratan yang melebihi kebodohan.
Seorang sahabat adalah suatu sumber kebahagiaan dikala kita merasa tidak bahagia.

Seorang sahabat adalah orang yang menjawab,apabila kita memanggil dan sering menjawab

sebelum kita panggil.
Kekasih yang setia adalah kekasih yang selalu menutup pintu buat cintanya orang lain.

Cintailah kekasihmu secara wajar, boleh jadi akan menjadi musuhmu dihari lain. Bencilah orang

yang kau benci secara wajar boleh jadi dihari lain akan menjadi cintamu.

Janganlah kemiskinanmu menyebabkan kekufuran dan janganlah kekayaanmu menyebabkan

kesombongan.
Kebijakan dan kebajikan adalah perisai terbaik. (Aspinal)
Bunga yang tidak akan layu sepanjang jaman adalah kebajikaan. (William Cowper)

Harga kebaikan manusia adalah diukur menurut apa yang telah dilaksanakan / diperbuatnya. ( Ali
Bin Abi Thalib)
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