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ABSTRAK 

Juan Ramon Runtuwarw. 9111411088. “Model Penataan Kearsipan Pada Dinas 

Pertanian, Perkebunan, Dan Ketahanan Pangan Kabupaten Bone Bolango’. 

Program studi Pendidikan Eknomi Kosentrasi Perkantoran,  jurusan Pendidikan 

Ekonomi, Fakultas Eknomi, Universitas Negei Gorontalo dibawah bimbingan Ibu 

Meyko Panigorro, S.Pd, M.Pd dan Ibu Irawati Abdul, SE, Msi 

        Tujuan penelitian ini untuk mendeskripsikan model penataan kearsipan pada 

Dinas Pertanian, Perkebunan dan Ketahanan Pangan Kabupaten Bone Bolango dan 

kendala-kendala yang dihadapi dalam penataan kearsipan. Pendekatan penelitian 

yang digunakan dalam pendekatan fenomenologis dengan jenis penelitian deskriptif 

dan didukung dengan  data sekunder. Jenis data yang digunakan adalah data primer 

diperoleh dari hasil pengolahan data dan observasi. Teknik analisis data dimulai dari 

pengumpulan informasi melalui wawancara dan pada tahap akhir dengan menarik 

kesimpulan. 

     Hasil penelitian menunjukkan bahwa model penataan kearsipan pada Dinas 

Pertanian, Perkebunan dan Ketahanan Pangan Kabupaten Bone Bolango diperoleh 

asumsi bahwa proses penataan kearsipan menggunakan model system pokok soal 

(subjek) dan system abjad serta telah menerapkan model system kearsipan pola baru 

(kartu kendali) walaupun masih sangat sederhana, selain itu juga masih menerapkan 

system kearsipan pola lama (buku agenda) serta menggunakan model system 

desentralisasi walaupun dalam proses pengurusan surat menggunakan system 

kombinasi yakni perpaduan antara system sentralisasi dan desentralisasi. Adapun 

kendala-kendala yang mempengaruhi penataan kearsipan seperti sumber daya 

manusia, sarana dan prasarana dalam hal ini alat penyimpanan arsip juga termasuk 

pembiayaan arsip belum tersedia dan belum sesuai kebutuhan, sehingga kegiatan 

kearsipan belum berjalan dengan baik sesuai dengan yang diharapkan. 

Kata kunci : Model kearsipan, mendeskripsikan, sumber daya manusia, sarana 

prasarana. 
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bersorak-sorai,orang yang berjalan maju dengan menangis sambil menabur benih, 

pasti pulang dengan sorak-sorai sambil membawa beras-berasnya 
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