


ABSTRAK

Wawan Setiawan, Nim 911 410 087. “Pengelolaan Administrasi Pemerintahan di Kantor Camat

Banggi Kabupaten Banggai Laut”. (dibawah bimbingan Bapak Dr. H. Rosman Ilato, M.Pd selaku

pembimbing 1 dan Ibu Melizubaida Mahmud, S.Pd, M.Si selaku pembimbing II).

Penelitian ini bertujuan untuk dapat mengungkapkan permasalahan tentang Pengelolaan

Administrasi Pemerintahan Di Kantor Camat Banggai Kabupaten Banggai Laut. Adapun yang

menjadi tujuan penulisan ini adalah untuk mengetahui bagaimana Pengelolaan Administrasi

Pemerintahan Di Kantor Camat Banggai Kabupaten Banggai Laut. Metode pengumpulan data

adalah deskriptif dengan pendekatan naturalistic. Instrument pengumpulan data yang penulis

gunakan dalam penelitian ini adalah observasi, wawancara dan dokumentasi sehingga data yang

diperoleh benar- benar akurat sesuai kebutuhan peneliti. Sedangkan analisis data yang dilakukan

melalui empat langkah, yaitu Data Reduction, Data Display, Conclusion, dan Veriviksi Data.

Berdasarkan hasil penelitian, di Kantor Camat Banggai Kabupten Banggai Laut masih

memerlukan perbaikan dalam pengelolaan administrasi, seperti penyimpanan administasi,

penemuan kembali arsip serta pemusnahan arsip. Asas administrasi menggunakan asas sentralisasi

dan sistem penyimpanannya menggunakan sistem abjad.






