
38

BAB V

KESIMPULAN DAN SARAN

5.1 Kesimpulan

Berdasarkan hasil penelitian dan pembahasan yang telah dikemukakan sebelumnya, maka

peneliti menarik kesimpulan sebagai berikut:

a. Untuk kelancaran administrasi di Kantor Camat Banggai Kabupaten Banggai Laut terletak

pada kinerja Sumber Daya Manusia yang ahli dalam mengelola administrasi dan fasilitas

administrasi yang lengkap dan memadai.

b. Dalam melakukan penanganan arsip dibutuhkan pengelolaan arsip yang benar dan

membutuhkan fasilitas yang memadai.

5.2 Saran

Berdasarkan simpulan yang telah diuraikan diatas, maka peneliti dapat mengemukakan

saran sebagai berikut:

a. Untuk dapat mengelola arsip dengan benar sebaiknya pimpinan menempatkan pegawai

dengan keahliannya dalam bidang kearsipan dan juga diberikan pelatihan khusus dalam

mengelola arsip.

b. Agar arsip atau dokumen dapat tertata dengan baik sebaiknya pimpinan perlu menambahkan

fasilitas penunjang kearsipan, karena fasilitas di Kantor Camat Banggai Kabupaten Banggai

Laut belum memadai.
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