BAB V

PENUTUP

A. Kesimpulan

Berdasarkan hasil penelitian dan pembahasan dapat ditarik kesimpulan bahwa

pengelolaan kearsipan di Dinas Pendidikan Kebudayaan, Pemuda dan Olahraga

Provinsi Gorontalo sudah baik dilihat dari kriteria sebagai berikut :

1.

Prosedur pengelolaan arsip di Dinas Pendidikan Kebudayaan, Pemuda dan
Olahraga Provinsi Gorontalo termasuk dalam kategori baik.

Mekanisme pengelolaan kearsipan di Dinas Pendidikan Kebudayaan, Pemuda
dan Olahraga Provinsi Gorontalo termasuk dalam kategori baik.

Sistem penyimpanan arsip di Dinas Pendidikan Kebudayaan, Pemuda dan
Olahraga Provinsi Gorontalo hanya menggunkana sistem penyimpanan
berdasarkan tanggal sehingganya hasil olahan data hanya termasuk dalam
kategori cukup baik.

Saran

Berdasarkan pembahasan dan kesimpulan yang telah diuraikan, selanjutnya dapat

diberikan beberapa saran sebagai berikut :

1.

Bagi kantor Dinas Pendidikan Kebudayaan Pemuda dan Olahraga Provinsi
Gorontalo, diharapkan dapat menyiapkan ruangan arsip yang khusus untuk
menyimpan bahan arsip, menyiapkan (lemari arsip) yang berbahan besi, guide
(kertas tebal), dan menyiapkan kartu indeks pada saat menyimpan arsip

berdasarkan tanggal sehingga arsip dapat terlindungi.
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Bagi kepala dinas, diharapkan dapat membuat kegiatan pelaksanaan pendidikan
dan pelatihan khusus pengelolaan arsip, bagi pelaksana dan penanggung jawab
arsip agar lebih menanmbah wawasan penanngung jawab dan pelaksana arsip
pada saat mengelola bahan arsip yang ada di Dinas Pendidikan Kebudayaan
Pemuda dan Olahraga Provinsi Gorontalo.

Bagi penanggung jawab dan pelaksana arsip di Dinas Pendidikan Kebudayaan
Pemuda dan Olahraga Provinsi Gorontalo, diharapkan pada proses penyimpanan
arsip dapat menggunakan lembar kartu kendali agar proses penyimpanan arsip
dapat lebih terarah dan arsip tdiak mudah tercecer karena dikendalikan oleh
lembar kartu kendali.

Bagi peneliti diharapkan agar dapat memperluas pengetahuan dan pemahaman
mengenai pengelolaan kearsipan sesuai dengan aturan yang berlaku dan lebih

paham dalam proses penerimaan, penyimpanan arsip sampai penyusutan arsip.
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